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Akademisk Rad har med udgangspunkt i den af bestyrelsen - i medfer af vedteegt for Roskilde
Universitet § 5, a. 3 - vedtagne standardforretningsorden for de kollegiale organer og faste
radgivende udvalg fastsat felgende forretningsorden for Akademisk Réd.
Rektor
§1 Rektor er formand for Akademisk Rad.
Stk. 2. Ved rektors forfald overtager prorektor rektors opgaver.
Stk.3  Har bade rektor og prorektor forfald, varetager det i alder aldste medlem rektors opga-
ver ved afholdelse af et made, der ikke kan udskydes indtil rektor, henholdsvis prorek-
tor kan varetage sine opgaver.

Maeader i Akademisk Rad

§2 Akademisk Rad, herunder permanente udvalg og ad hoc udvalg udever deres virksom-
hed 1 meder.

Akademisk Rad holder mede mindst hver 3. méned,
Stk. 2.  Ordineere meder finder som hovedregel sted pa onsdage fra k1. 13.00.

Stk.3. Udover de i forretningsorden fastsatte ordinzre mader kan rektor indkalde til
ekstraordinare meder, nir det skonnes pékreevet, jfi. dog stk. 4.

Stk. 4. Rektor skal indkalde til ekstraordineert mede, hvis
- Akademisk R&d har besluttet det pa et ordineert mede,
- 1/3 af medlemmerne skriftligt anmoder herom med angivelse af dagsorden, eller

- Alle medlemmer - reprasenterende en af de reprasenterede valggrupper - skrift-
ligt anmoder herom med angivelse af dagsorden.

Stk. 5. Det ekstraordinere mode skal i sa fald afholdes inden 14 dage efter, at rektor har modta-
get anmodningen. Safremt anmodningen vedrerer en sag, hvor en tidsfrist indebzerer, at
sagen zndrer karakter eller forpasses, har rektor pligt til at forsege at f& medet afholdt
inden fristens udlab.

Forrelningsorden for akademisk r4d vediaget 1-04.08 Side 1



Side 2

Stk. 6.

Stk. 7.

Stk. 8.

§3

Stk. 2.

§4

Stk. 2.

Stk. 3.

§5

Stk. 2.

Stk. 3.

Stk. 4.

Mederne skal normalt ligge inden for almindelig arbejdstid. Medetidspunkterne ber
fastseettes saledes, at man ikke uden tvingende grund afskeerer medlemmer - herunder
de valgte faste observaterer - fra at deltage i enkelte moder, Mederne mé ikke starte far
og ikke straekke sig ud over det i modeindkaldelsen angivne start- og sluttidspunkt for
medet. I seerlige tilfielde kan Akademisk Rid ved enstemmighed beslutte, at medet fort-
seetter ud over det i medeindkaldelsen fastsatte sluttidspunkt.

Rektor serger for offeﬁtlliggﬂrelse af tid og sted for mgdernes afholdelse. Det bestrebes,
at sidanne meder altid atholdes onsdage kl. 13.00.

Suspenderes et made, skal genoptagelse finde sted senest 1 degn efter.

Prorektor, universitetsdirektor og overbibliotekar deltager i Akademisk Rads meder.

Institut- og basisledere deltager i Akademisk Rads meder som observaterer.

Skriftlig behandling

Dersom alle medlemmer er enige herom, kan rutinesager afgeres ved skriftlig behand-
ling. Sager, der skal afgeres ved skriftlig behandling, sendes af sekretariatet til med-
Jemmerne - herunder de valgte faste observaterer - med angivelse af tidsfrist for tilbage-
sendelse af medlemmernes skriftlige tilkendegivelser.

Fristen er som hovedregel til 14 dage.

Hvis et medlem ved en sags skriftlige behandling tilkendegiver afvigende mening, kan
dette medlem forlange, at alle de voterende geres bekendt med den afvigende mening,
for sagen kan anses for afgjort.
Ethvert medlem kan ved en sags skriftlige behandling forlange den skriftlige behandling
standset, og sagen behandiet pa et mode.

Indkaldelse og dagsorden
Indkaldelse med dagsorden udsendes af rektor og skal veere fremme hos medlemmerne
og de faste observaterer senest 3 arbejdsdage far mededagen. Safremt ganske seerlige
grunde ger det pakravet, kan indkaldelse finde sted med kortere varsel.

Dagsorden offentliggeres pé universitets hjemmeside

Sager skal for at kunne optages pa dagsordenen vaere rektor 1 heende senest 5 arbejds-
dage for mededagen.

Rektor beslutter, hvilke sager der skal s@ties pd dagsordenen for medet. Rektor skal
dog sette en sag pa dagsordenen, hvis en af falgende betingelser er opfyldt:

- Akademisk Rad pa et tidligere mede har besluttet at optage sagen pé dagsordenen,
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Stk. 5.

Stk. 6.

Stk. 7.

Stk. 8.

§6

Stk. 2,

Stk. 3.

Stk. 4.

§7

Stk. 2,

Stk. 3.

- Et medlem eller en valgt observater forlanger en sag optaget pd dagsordenen.
Begeering herom skal veere rektor i heende senest 5 arbejdsdage far mededagen,

Punkt 1 og 2 pa dagsordenen er henholdsvis godkendelse af dagsorden og godkendelse
af referat. Under behandling af pkt. 1 kan Akademisk Rad beslutte at optage yderlige
punkter til droftelse, sifremt disse er af hastende karakfer, jfr. § 13, stk. 2.

Sager, som pa et mede ikke er ferdigbehandlet, skal p& dagsordenen for det folgende
mede. Sadanne sager skal s vidt muligt placeres séledes, at ferdighehandlingen sikres.

Hvis punkter pa dagsordenen skal behandles for lukkede dere skal dette fremgé af
dagsordenen. Ved udformning af dagsordenen skal disse sager s vidt muligt placeres
sidst pa dagsordenen.

Dagsordenen m4 ikke indeholde oplysninger, som er omfattet af § 8.

Tilvejebringelse af beslutningsgrundlag

Rektor drager omsorg for, at det for medet relevante materiale udsendes sammen med
dagsordenen. Safremt dette ikke er muligt, gives der i dagsordenen oplysning om, hvor
og hvornér det for medet relevante materiale er tilgengeligt for mediemmerne.

Rektor har ansvaret for, at sagen er tilsireekkeligt belyst, samt at der er foretaget hering i
sagen af andre organer/personer, sifremt denne procedure er fastsat i geeldende regler.

Ved indkaldelse med kortere varsel end 3 dage skal rektor i videst mulig omfang inden
medet give medlemmerne og de faste observaterer forhdndsorientering om de sager, der
skal behandles p4 madet.

Dokumenter, der angér puhkter, der behandles for lukkede dere, jfr. § 7, er kun
tilgengelige for medlemmerne, de faste observaterer og de personer, der er berettiget til
eller p rektors vegne er bemyndiget til at overveere medet.

Medeoffentlighed

Mgdeme er offentlige, medmindre det p& grund af sagens beskaffenhed, eller
omstendighederne i ovrigt findes nedvendigt, at behandlingen sker for lukkede dore.

Enhver har uden taleret adgang til at overvaere medet. Rektor kan tillade tilherere at ud-
tale sig. Safremt en tilherer forstyrrer forhandlingerne, kan rektor udelukke den pagel-
dende, eller om fornedent samtlige tilherere, fra madet.

Sager om enkeltpersoners personlige og ekonomiske forhold, herunder ansettelse, for-
fremmelse og afskedigelse, samt sager om planer eller forhandlinger om keb og salg af
fast ejendom, bedemmelse af ordrer eller tilbud fra leveranderer eller entreprenerer, og
sager, der er omfattet af forvaltningslovens/offentlighedslovens regler om tavshedspligt,
skal behandles for lukkede dere.
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Stk. 4.

Stk. 5.

Stk. 6.

Stk. 7.

Stk. 8.

§8

§9

Stk. 2.

Ved klager over enkeltpersoner afger rektor i det konkrete tilfeelde, om sagen skal be-
handles for lukkede dere. Safremt rektor er i tvivl, skal sagen behandles for lukkede
dere.

Spergsmal om, hvorvidt en sag giver grundlag for derlukning, skal forud forhandles for
lukkede dere, hvis dette bestemmes af rektor. Denne afgerelse kan ikke gores til gen-
stand for afstemning.

Parterne i sager om ansatte enkeltpersoner eller sager vedrarende enkelte studerendes
forhold har ret til personligt at fremsette deres synspunkter, selv om behandlingen fore-
gar for lukkede dere. Parterne kan dog ikke herved gere krav pd at overveere afgerelsen
af en sag, der behandles for lukkede dore.

Seerligt indkaldte sagkyndige i sager om enkeltpersoners personlige og gkonomiske for-
hold, herunder ansattelse, forfremmelse, afskedigelse og klager over ansatte enkeltper-
soner, om enkelte studerendes studiemassig forhold, samt sager om planer elier for-
handlinger om keb og salg af fast ejendom, bedemmelse af ordre til eller tilbud fra leve-
randerer eller entreprenerer, kan fremfere deres synspunkter, selv om behandlingen
ifolge stk. 3 og 4, foregér for lukkede dere. Sadanne sagkyndige kan dog ikke herved
gare krav pd at oververe afgerelsen af en sag, der behandles for lukkede dere.

Akademisk Rads medemateriale, herunder dagsorden og referater, skal geres offentligt
tilgeengeligt p4 universitets hjemmeside.

Tavshedspligt

Akademisk Rads medlemmer, de faste observaterer og andre der har forberedt, overvee-
ret eller udfert de kollegiale organers beslutninger, har tavshedspligt vedrerende oplys-

ninger, de bliver bekendt med i deres virke i eller for organerne, safremt oplysningerne

angér sager, der behandles for lukkede dere.

Madepligt

Mediemmerne og de faste observaterer har pligt til at made, medmindre de har lovligt
forfald. Lovligt forfald skal meddeles til rektor inden medet.

Safremt et medlem eller en fast observater har loviigt forfald til et mede, og sifremt med-
lemmet eller den faste observator ensker at blive repracsenteret ved sin suppleant ved mg-
det, skal medlemmet eller den faste observater serge for, at suppleanten orienteres om tid
og sted for medet og til suppleanten udlevere/videregive dagsorden, mpdemateriale m.v.
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§ 10

§11

Stk. 2.

Stk. 3.

Stk. 4.

Stk. 5.

Stk. 6.

Stk. 7.

§12

Stk. 2.

Stk. 3.

Quorum

Akademisk Rads er beslutningsdygtigt, nir mindst halvdelen af medlemmerne er til
stede.

Maedeledelse og sagernes foreleggelse

Rektor leder Akademisk Rads mede. Rektor treeffer bestemmelse i alle spargsmal
vedrerende forhandlingernes ledelse. Rektor formulerer de forslag, om hvilke der skal
stemmes samt fastlegger afstemningsproceduren. Et medlem kan dog altid forlange, at
et af medlemmet selv fremsat og formuleret forslag sesttes under afstemning.

Medlemmer og faste observaterer der gnsker ordet, skal henvende sig til rektor, der gi-
ver ordet til medlemmerne og de faste observaterer i den orden, hvori de har begeret
det. Hvis flere onsker ordet pa en gang, bestemmer rektor den orden, hvori de far ad-
gang til af tale. Medlemmer og faste observatarer, der onsker ordet til forhandlingspro-
ceduren, skal dog gives ordet forud for medlemmer eller faste observaterer, der i svrigt
gnsker ordet. Spergsmalet om forhandlingsproceduren szttes umiddelbart herefter til
forhandling. Rektor kan i gvrigt fravige talerlistens orden, sdfremt et medlem eller en
fast observater - gnsker at give konkrete oplysninger af betydning for forhandlingernes
videre forlab.

Rektor kan bestemme, at taletiden begreenses. Ethvert mediem kan dog forlange afstem-
ning om rektors afgerelse.”

Ethvert forslag under forhandlingerne rettes til rektor.

Rektor afgor, hvornar forhandlingerne er afsluttet. Hvis rektor finder det nadvendigt,
kan spergsmalet om afslutning af forhandlingerne seettes under afstemning. Hvis et
medlem begarer det, skal sporgsmal om afslutning af en forhandling seettes under af-
stemning.

Afstemninger foretages ved afslutning af forhandlingerne, jfr. dog § 14, stk. 2.

Safremt mindst 1/4 af medlemmerne forlanger det, skal rektors afgerelse om medets le-
delse preves ved afstemning.

Sagerne behandles pa medet i den rekkefolge, som er godkendt under dagsordenens

punkt 1. Rektor kan dog med det Akademisk Rads tilladelse fravige denne rekkefoige.

Ved @ndring af rkkefalgen skal der tages hensyn til bestemmelserne § 5, stk. 6 og 7
samt § 7, stk. 7.

Ethvert medlem og fast observater kan ved medets begyndelse begere ordet vedrerende
dagsordenen, herunder med henblik pd spergsmélet om sagers overflytning fra behand-
ling for lukkede dore til behandling for 8bne dere og omvendt.
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§ 13

Stk. 2.

Stk. 3.

§ 14

Stk. 2.

Stk. 3.

Stk. 4.

Stk. 5.

Madets afholdelse

Rektor konstaterer ved medets begyndelse, om det er indkaldt med lovlig varsel og la-
der medlemmernes og faste observategrers fremmede registrere.

Beslutning kan kun treeffes 1 sager, som er optaget som selvsteendige punkter pé
dagsordenen. Der kan dog treeffes beslutning i hastende sager, selvom disse ikke er pd
dagsorden, hvis samtlige medlemmer er til stede, og ingen protesterer herimod.

Safremt rektor finder det af betydning for en sags behandling, kan rektor indkalde
udenforstiende sagkyndige til at deltage i sagens behandling uden stemmeret. Rektor
skal indkalde sddanne sagkyndige, hvis en 1/4 af medlemmerne anmoder herom og hvis
dette ikke medforer skonomiske forpligtigelser for universitetet.

Afstemninger

Afstemninger sker efter rektors bestemmelse ved hdndsopraekning eller navneoprab. Der
kan ikke stemmes ved fuldmagt.

I tilfaelde hvor rektor anser udfaldet af en afstemning for givet pa forhand, kan rektor er-
klere et afstemningspunkt for afgjort med angivelse af sin opfattelse af sagens udfald.
Safremt intet medlem forlanger afstemning, er sagen afgjort som angivet af rektor.

Med mindre andet er fastsat i henhold til geeldende regler, treeffes beslutninger ved
almindeligt stemmeflertal blandt de fremmedte, d.v.s. at kun forslag, der har faet mere
end halvdelen af de afgivne stemmer, ekskl. blanke og ugyldige stemmer, er vedtaget.

Er der fremsat mere end to forslag, afger rektor tilretielaeggelsen af afstemningsmaden
efter felgende retningslinier:

- Hvis forslagene er fremsat som eendringsforslag til et hovedforslag - med eventu-
elle @ndringsforslag til ndringsforslagene - foretages afstemningen over flere
omgange, idet der forst stemmes om de mest vidtgiende forslag, og séledes at der
altid stemmes om @ndringsforslagene, for der stemmes om hovedforsiaget - sile-
des som det eventuelt kan vere ®ndret ved vedtagne eendringsforslag.

- Hvis forslagene fremstér som flere hovedforslag, kan afstemningen foretages
samtidig over alle forslagene, sdledes at det forslag som fir flest stemmer er ved-
taget, eller tilretteleegges over flere omgange, siledes at det forslag, der i hver
omgang far feerrest stemmer, glider ud, hvorefter der til sidst stemmes om det ene-
ste tilbagevarende forslag.

Safremt mindst 1/4 af medlemmemne forlanger det, skal rektors forslag til afstemnings-
made drefes i Akademisk Réd. Rektor treeffer derefter afgerelse om afstemningsméden.
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§ 15.

§ 16

§ 17

Bemyndigelse.

I sager, der ikke taler opseitelse og som ikke kan afvente behandling pé et mede, treeffer
rektor afgerelse, idet rekior herved 1 videst muligt omfang stetter sig til flest mulige

medlemmer af Akademisk Rad. Sddamne afgerelser forelegges snarest for Akademisk
Réad.

Akademisk Rad kan 1 szerlige tilfzelde bemyndige rektor til at treeffe beslutninger pé ra-
dets vegne. Bemyndigelsen kan kun gives for enkeltsager.

Udvalg
Akademisk Rad har folgende radgivende udvalg, der sammensattes pé folgende méade:
Uddannelsesudvalg (UDDU):

Prorektor (formand)

4 basisstudieledere eller basisstudienzvnsformand
5 fagstudieledere eller studienavnsformand

5 studiensevnsnastformand

1 VIP-medlem af Akademisk Rad

3 studentermedlemmer af Akademisk Rad

1 TAP-observater i Akademisk Rad

Fagstudieledere/studienazvnsformaend udpeges af Akademisk Rad — efter indstilling fra
fagstudielederne inden for hvert af folgende 5 omrader HUM, NAT, SAM, NAT/SAM
og HUM/TEK.

Studienzvnsnastformend udpeges af Akademisk Rad — efter indstilling fra studie-
nevasnestformeend inden for hvert af felgende 5 omrader HUM, NAT, SAM,
NAT/SAM og HUM/TEK.

Forskningsudvalg (FOU):

Rekior eller prorektor for forskning (formand)

3 repraesentanter (udenrigsministre™) - repraesenterende hvert af omraderne
HUM, NAT og SAM

3 VIP-medlemmer reprasenterende hvert af RUCs gvrige institutter

1 VIP-medlem af Akademisk Rad

1 studentermediem af Akademisk Réad

1 TAP-observater i Akademisk Rad

2 ph.d.-studerende

Reprasentanterne ("Udenrigsministrene”) for hvert af hovedomréderne HUM, NAT og
SAM udpeges af rektor.

De 3 VIP-medlemmer repraesenterende hvert af RUCs gvrige institutter udpeges af
rektor efter indstilling fra den pageeldende institutleder.
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Stk. 2.

§18.

Stk. 2.

Stk. 3.

Stk. 4.

§ 19

Stk. 2.

§ 20

De ph.d.-studerende udpeges af Akademisk Rad — efter indstilling fra de ph.d.-stude-
rende.

@konomiudvalg (OU):

Rekior (formand)

2 VIP-mediemmer af Akademisk Rad

2 studentermedlemmer af Akademisk Rad
1 TAP-observator 1 Akademisk Rad

Akademisk Rad godkender kommissortum for udvalgene — efter indstilling fra det en-
kelte udvalg.

Akademisk R&d kan nedsette Ad hoc udvalg til behandling af bestemte sager eller
sagsomrader.

1 forbindelse med besiutningen om nedsattelse af udvaigene, udpeger Akademisk Rad
samtidig en formand for udvalget, faststter udvalgets kommissorium, og fastsatter ud-
valgets sterrelse og sammensatning.

Udvalget afgiver skriftlig beretning.

Ad hoc udvalg betragtes som oplest, ndr kommissoriet er opfyldt.

Inhabilitet

Akademisk Rid kan treeffe beslutning om, at et medlem eller en fast observator har en
sadan interesse i en sag, at personen er udelukket fra at deltage i forhandlingerne og af-
stemninger om sagen. Safremt et medlem eller en fast observater erkleres inhabil, tref-
fer rddet samtidig beslutning om, hvorvidt suppleanten skal indkaldes.

Et medlem eller en fast observater skal underrette rektor, hvis der foreligger forhold, der
kan give anledning til tvivl om personens habilitet. Rektor foreleegger herefter sporgs-
mélet for Akademisk Réd.

Medlemmers leengerevarende fraver m.v.

Hvis et medlem af Akademisk RAad eller en fast observater mister sin valgbarhed i lebet
af valgperioden eller i gvrigt afgdr, eller nir et medlem eller en fast observater pa grund
af sygdom, studierejser eller lignende er ude af stand til at deltage 1 Akademisk Rads ar-
bejde 1 2 méneder eller lengere, beslutter rddet om medlemmets eller den fasie obser-
vaters suppleant skal indtrsede. R&det beslutter samtidig, hvorvidt suppleanten indtraeder
for resten af valgperioden eller kun for det ordinare mediems fravaersperiode,
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§ 21

Stk. 2.

Stk. 3.

Stk. 4.
Stk. 5.
Stk. 6.

§22

§ 23

§ 24

Beslutningsreferat

Beslutningsreferat udferdiges snarest efter medet, og forelegges til godkendelse pa nz-
ste mgde. Sagerne ekspederes 1 overensstemmelse med de trufne beslutninger pa bag-
grund af det endnu ikke godkendte referat.

Referatet skal som minimum indeholde:

- oplysninger om tid og sted for medets aftholdelse,

- dagsorden for medet,

- tilstedevaerende medlemmer og faste observaterer - ved medets begyndelse og
hvilke medlemmer eller observatarer, der deltog i behandlingen af de enkelte

punkter,

- hvad der blev besluttet under de enkelte punkter, herunder hovedpunkter af
udtalelser 1 sager, hvor Akademisk R&d er anmodet om at udtale sig, samt

- resultatet af eventuelie afstemninger med angivelse af, hvor mange stemmer der
blev afgivet for eller imod forslagei, og hvor mange der undlod at stemme.

Ethvert medlem kan forlange sin afvigende mening kort optaget i beslutningsreferatet.
Ved sager, der skal fremsendes til anden myndighed, kan medlemmet krave, at denne
samtidig geres bekendt med indholdet af referatet.

Referatet er offentligt med de begraensninger, der folger af § 8.
Referatet underskrives af rektor og referenten.

Referatet offentliggeres pa universitets hjemmeside.

Ekspedition af de behandlede sager

Ekspedition af sager, som Akademisk Rad har behandlet, pahviler rektor, eller en af
denne bemyndiget person i samarbejde med universitetets administration. Ekspeditionen
skal ske i1 overensstemmelse med de af rektor fastsatte regler.

Afgerelse vedrerende Forretningsordenen
Ethvert medlem er forpligtet til at rette sig efter rektors afgorelse med hensyn til

forstéelsen af forretningsordenens bestemmelser. S&fremt det begeeres af en 1/4 af
medlemmerne, skal rektors afgerelse dog saettes til afstemning,.

Akademisk Rad fastseetter selv, senest en maned efter tiltreedelsen, sin forretningsorden
i overensstemmelse med Roskilde Universitets standardforretningsorden.
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Stk. 2. Akademisk Ré&d kan ved almindeligt flertal, inden for rammerne af
standardforretningsordenen, vedtage endringer i sin forretningsorden,

Stk. 3. Den vediagne forretningsorden sendes til rektor til godkendelse.
§ 25  Roskilde Universitets bestyrelsen kan vedtage endringer i standardforretningsordenen.

Stk. 2. Sidanne &ndringerne - der tidligst traeder i kraft 6 méneder efter bestyrelsens beslutning
- skal implementeres i denne forretningsorden.

Tkrafitreeden

§ 26.  Akademisk R&ds forretningsordenen traeder i kraft ved vedtagelsen.

Vedtaget af Akademisk R&d den 18. december 2008 og den 1. april 2009.

PRV,
e, b.

~ Peter Lauritzen




