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Tidsfrister

Afslutning af regnskabet for 2009.

Hermed fremsendes information om tidsfrister m.v. for aflevering af bilag i forbindelse med af-
slutningen af RUC"s arsregnskab for 2009.

Da RUC har skiftet til nyt gkonomisystem pr. 1. januar 2009 er det meget vigtigt, at alle bliver
orienteret om tidsfristerne og at de overholdes. Enhederne anmodes i den forbindelse om, at
prgve at begranse sine indkeb efter den 11. december 2009 (dvs. fremrykke indkeb), da vi der-
ved vil kunne na at modtage fakturaer i 2009 og fa dem konteret og posteret i det korrekte regn-
skabsar.

Der gares specielt opmarksom pa, at varer som er leveret, og arbejde der er udfart i 2009, skall
bogfares i regnskabet for 2009. Det betyder konkret, at man skal veere meget opmaerksom pa le-
veringstidspunktet for varen allerede pa bestillingstidspunktet. Bestiller man en vare, f.eks den 5.
december 2009, og varen farst leveres i januar 2010, sa bogfares udgiften i enhedens regnskab
for 2010.

Belgbet vil derved blive fratrukket som forbrugsmulighed i forhold til det budget, der bliver ud-
meldt for 2010.

For god ordens skyld skal det bemaerkes, at tidsfristerne er absolut sidste dato frister, og at bi-
lag modtaget efter de naevnte datoer, vil blive bogfert i enhedens regnskab for 2010.

Endelig anmodes om, at dette brev med tidsfrister bliver distribueret til budget- og attenstations-
ansvarlige. Bilaget med tidsfrister vil ogsa blive meddelt gennem nyhedsbrevet.

Med venlig hilsen

Bjarne Clausen
Regnskabschef
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Arsafslutning 2009
Lan, frikeb, fakturaer, omposteringer, skattekort, ferieregistrering

Du far her information om vigtige tidsfrister og regler i forbindelse med afslutning af regnskabs-
aret 2009.

Princip
Varer som er leveret, og arbejde der er udfart i et kalenderar, skal bogfares i regnskabet for aret.
Dette geelder ogsa selv om betalingen finder sted i et andet kalenderar.

I praksis

Center for Finans, Teknik og Miljg (CFTM) holder regnskabet for 2009 abent et stykke tid ind i
2010 (til 29. januar 2010), og pa den made bliver det muligt at bogfere udgifter i 2009-
regnskabet, selv om de farst betales i kalenderaret 2010. Tilsvarende er der mulighed for i de-
cember 2009, at forudbetale ydelser der skal leveres (og bogfares) i 2010.

Det er vigtigt at alle udgifter vedrgrende 2009 bliver bogfert i 2009 regnskabet. Sker det ikke,
vil RUC ikke kunne aflaegge et retvisende regnskab.

Som bekendt, har RUC skiftet til nyt regnskabssystem pr. 1. januar 2009 og det er derfor meget
vigtigt, at tidsfristerne overholdes. Enhederne anmodes i den forbindelse om, at prove at be-
graense sine indkeb efter den 11. december 2009, da vi derved vil kunne na at modtage fakturaer
i 2009 og fa dem konteret og posteret i det korrekte regnskabsar.

Lan
Lan (timelgn) for arbejde udfart i 2009 kan komme med i 2009-regnskabet hvis Personaleafde-
lingen har timesedlen senest den 7. januar 2010.

Sidste frist for at aflevere timesedler vedrarende Ign, der skal udbetales og beskattes i kalender-
aret 2009 er den 7. december 2009

Timesedler mv. afleveret i perioden fra den 8. december 2009 til og med den 7. januar 2010
kommer med i 2009-regnskabet, men vil blive beskattet og udbetalt til medarbejderen i 2010.

Timesedler mv. der gnskes udbetalt midt i januar 2010, skal vaere Personaleafdelingen i haende
senest den 23. december 2009.

Lan — frikeb

Anmodning om ompostering af lgnudgifter vedrgrende regnskabsaret 2009 skal veere Persona-
leafdelingen i haeende senest den 2. december 2009. Da der er en meget kort frist, anbefales det,
at enhederne er i rigtig god tid, og gerne ”pa forkant”, hvis belgbet kendes pa et tidligt tids-
punkt.

Anmodning om frikeb af lgnudgifter ved ekstern finansiering (UK-23-90-95-97) for 2009, skal af-
leveres i Regnskabssektionen senest den 1. december 2009 for konteringskontrol, hvorefter fri-
kabsblanketten sendes til Lankontoret for frikeb (Bogfaring) gennem SLS.

Frikgbsskemaer kan downloades fra fglgende link:
http://www.ruc.dk/oa/projektadm/blanketter/Frikoeb.doc/
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Omposteringsbilag
Anmodning om almindelige omposteringer skal veere Regnskabssektionen i hande senest den
22. januar 2010.

Rejseafregninger

Sidste frist for indsendelse af rejseafregninger vedr. 2009 er den 15. januar 2010. Det bemeerkes
i denne forbindelse, at der er frist for aflevering af rejseafregninger senest 14 dage efter hjem-
komst jf. tjenesterejsecirkuleeret

Rekvisitioner - Bilordningen
Sidste frist for indsendelse af rekvisitioner vedr. 2009 for Bilordningen er den 15. januar 2010..

Leverandgr fakturaer (indgaende)

Fakturaer, der vedrarer ydelser leveret i 2009, godkendes og konteres som sadvanligt af medar-
bejderne hurtigst muligt, og returneres til Regnskabssektionen. Sidste frist for at aflevere faktu-
raer til 2009-regnskabet er den 22. januar 2010.

Har du modtaget ydelser i 2009, men ikke modtaget faktura inden 22. januar 2010, bedes du
personligt kontakte undertegnede i Regnskabssektionen.

Fakturaer modtaget i 2009 vedrgrende ydelser, der farst leveres i 2010 (typisk kontingenter og
tidsskriftsabonnementer) godkendes, konteres og afleveres lgbende i Regnskabssektionen.

Skriv venligst tydeligt pa disse fakturaer, at de vedrarer 2010. Regnskabssektionen sgrger for, at
disse fakturaer bliver betalt til tiden og bogfert i 2010-regnskabet.

Debitor fakturaer (udgaende)

Fakturering af ydelser leveret af RUC i 2009 og som skal faktureres til kunder gennem Faktu-
RUC. Fakturaen skal veere dannet i FaktuRUC og fremsendt til frigivelse gennem Regnskabssek-
tionen senest den 9. januar 2010.

Kontantkasser (underkasser)

Kontantkasser skal afstemmes og afregnes til hovedkassen i Regnskabskontoret senest den sidste
arbejdsdag i 2009. Undtaget herfra er Bibliotekets underkasse, da der holdes abent mellem jul
og nytar. Bibliotekets frist er den 4. januar 2010.

Skattekort 2010
Skattekort for 2010 modtages elektronisk fra SKAT. Medarbejderen skal selv tjekke, om RUC
har faet de korrekte skatteoplysninger. Det kan man ggre pa www.skat.

Ferieregistrering for 2009

Da RUC skal opgere sin samlede feriepengehenszttelse i forbindelse med arsregnskabet for
2009, er det derfor meget vigtigt, at alle medarbejdere har registreret deres afholdte ferie i 2009
I UPS. Fristen for at registrere i UPS er sat til den 30. november 20009.

For god ordens skyld skal det bemarkes, at ovennavnte frister er absolutte sidste dato frister
og lanbilag, frikab, rekvisitioner og fakturaer modtaget efter de naevnte datoer, ikke kan blive
posteret i det korrekte regnskabsar.

Du er altid velkommen til at henvende dig til Personaleafdelingen og CFTM.
Med venlig hilsen

Bjarne Clausen
Center for Finans, Teknik og Miljg




